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2.3.3 1n59a5°19n15UHURIU (Activity Chart)
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ชั้นความลับ (ถ้ามี)
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ชั้นความเร็ว (ถ้ามี)
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Type Writer
หน่วยงาน โทร ที่ วันที่ เรื่อง
ตัวอักษร ขนาด  20 พอยท์                                 
ตัวหนา
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kunyakorn.ru
Type Writer
ชั้นความลับ (ถ้ามี)
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ชั้นความเ ็ รว (ถ้ามี)
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Rectangle
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Type Writer
ตัวอักษรไม่เล็กกว่า
32 พอยท์
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Type Writer
ตรามหาวิทยาลัย
ห่างจากขอบกระดาษ 
1.5 ซ.ม.
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ขนาดตรามหา ิ วทยาลัย 3 ซ.ม.


kunyakorn.ru
Type Writer
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kunyakorn.ru
Text Box
คำสั่ง
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Type Writer
ตรามหาวิทยาลัย
ห่างจากขอบกระดาษ 1.5 ซ.ม.
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Type Writer
ตรามหาวิทยาลัย 3 ซ.ม.
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Type Writer
 (ชื่อส่วนงาน)
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Type Writer
(เลขปีพุทธศักราชที่ออกคำสั่ง)
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Type Writer
อ้างเหตุที่ออกคำสั่ง และอ้างถึงอำนาจที่ให้ออกคำสั่ง (ถ้ามี) ไว้ด้วย
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(ย่อหน้า 2 tab/2.5 ซ.ม.)
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Type Writer
(กั้นหน้า  3 ซ.ม.)
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1 enter + before 6 pt
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Type Writer
(กั้นหน้า 2 ซ.ม.)
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Type Writer
4 enter
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Type Writer
(ย่อหน้า 5 ซ.ม.)



)

a o =
F MUY SYLUYU
J NNINVOUNTEMY 1.5 9.4,

!I |l  ATIUAINEIAY 3 YA

c?
)’?mn‘é 4
ity o
P =
sufou (o)
o 95

i
(Q{]’UM ______________ ) (mmsaammﬁumumw 1 auv)

1 enter + before 12 pt

(U

@’NL‘VTG]NaIﬂEJEJEl LﬁaLLamﬁqmmmwmaﬁmaaaaﬂiwlﬁﬁu

...................................................................................................................................................... (ﬁywﬂw 2 9.31.)
99 @ 5L UBUNLTEUNI “Seslau .7, —

99 o silsutlAlgUIRUR WL WHuduly

(MU 3 4.40.)

— "

(Uaviun 2 tab/2.5 %.41.) Gua(aﬂma) mnmmsmmuwﬂu (mumsu:uqLﬂwmﬁﬂmuwamﬂmmimumu gu
lﬂmwumLﬂumaammaﬂauavmwmm ®)

(v 5a)  USenA ol Judl W.A.

4 enter ¢

(29%9)
(RuniToLiv)
(CRIRIIN)

U PUATTUIUNTS NMISUENITIEBIIYNNT AEWNUNAAENS UNTINENaENELEN 2567

ed_
pad)}
29D
Ce
3)


kunyakorn.ru
Text Box
ระเบียบ
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Type Writer
ตรามหา ิ วทยาลัย
ห่างจากขอบกระดาษ 1.5 ซ.ม.
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Type Writer
ตรามหา ิ วทยาลัย 3 ซ.ม.
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Type Writer
(ชื่อส่วนงาน)
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Type Writer
ชื่อของระเบียบ
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Type Writer
(ถ้ามีเรื่องเดียวกันเกินกว่า 1 ฉบับ)
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Type Writer
(ให้ลงตัวเลขของปีพุทธศักราชที่ออกระเบียบ)


kunyakorn.ru
Type Writer
1 enter + before 12 pt


kunyakorn.ru
Type Writer
(ย่อหน้า 2 tab/2.5 ซ.ม.)


kunyakorn.ru
Type Writer
(ย่อหน้า 2 tab/2.5 ซ.ม.)


kunyakorn.ru
Type Writer
(กั้นหน้า 3 ซ.ม.)
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Type Writer
(กั้นหน้า 2 ซ.ม.)
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Type Writer
1 enter + before 6 pt
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Type Writer
(ย่อหน้า 5 ซ.ม.)
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Type Writer
4 enter
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Type Writer
อ้างเหตุผลโดยย่อ เพื่อแสดงถึงความมุ่งหมายที่ต้องออกระเบียบ
และอ้างถึงกฎหมายที่ให้อำนาจออกระเบียบ (ถ้ามี) 
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kunyakorn.ru
Text Box
ข้อบังคับ


kunyakorn.ru
Type Writer
ตรามหา ิ วทยาลัย
ห่างจากขอบกระดาษ 1.5 ซ.ม.


kunyakorn.ru
Type Writer
ตรามหา ิ วทยาลัย 3 ซ.ม.


kunyakorn.ru
Type Writer
(ชื่อส่วนงาน)
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Type Writer
ชื่อของข้อบังคับ
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Type Writer
(ถ้ามีเ ื ร่องเดียวกันเกินกว่า 1 ฉบับ)
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Type Writer
(ให้ลงตัวเลขของปีพุทธศักราชที่ออกข้อบังคับ)
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Type Writer
1 enter + before 12 pt
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Type Writer
(ย่อหน้า 2 tab/2.5 ซ.ม.)
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(ย่อหน้า 2 tab/2.5 ซ.ม.)
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Type Writer
(ย่อหน้า 5 ซ.ม.)
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Type Writer
(กั้นหน้า  3 ซ.ม.)
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(กั้นหน้า 2 ซ.ม.)
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1 enter + before 6 pt
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Type Writer
อ้างเหตุผลโดยย่อ เพื่อแสดงถึงความมุ่งหมายที่ต้องออกข้อบังคับ
และอ้างถึงกฎหมายที่ให้อำนาจออกข้อบังคับ
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kunyakorn.ru
Type Writer
(กั้นหน้า  3 ซ.ม.)


kunyakorn.ru
Text Box
ประกาศ


kunyakorn.ru
Type Writer
ตรามหา ิ วทยาลัย
ห่างจากขอบกระดาษ 1.5 ซ.ม.


kunyakorn.ru
Type Writer
ตรามหา ิ วทยาลัย 3 ซ.ม.
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Type Writer
(ชื่อส่วนงาน)
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Type Writer
1 enter + before 12 pt
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Type Writer
(ย่อหน้า 2 tab/2.5 ซ.ม.)
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Type Writer
1 enter + before 6 pt
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Type Writer
(กั้นหน้า 2 ซ.ม.)
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Type Writer
(ย่อหน้า 5 ซ.ม.)
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Type Writer
4 enter


kunyakorn.ru
Type Writer
อ้างเหตุผลที่ต้องออกประกาศและข้อความที่ประกาศ



'3
7, AFIUMINYNEY LWOasIN138d
J PNANVIUNTEATY 1.5 9.4,

V) ATIUNINGIAE 3 9.3,

o
510
o a Y a
AQUUN. (a1a)
), 1 enter + before 12 pt
(goviu 2 tab/2.5 wu1) (Faaw) T onuveNalineIBENUaRIN LAY YRR NMOAISY.
L. (AU 2 2.41.)
(MU 3 %.41.) [
P N R R L e
4 enter <

(@ 1U519NN5N98NkOAINTRI)
(Y iau V)

AReUURNUNTEUINNT MITudmilsdouns AneNeUIAAMEnT InTInendensien 2567


kunyakorn.ru
Text Box
แถลงการณ์


kunyakorn.ru
Type Writer
(ย่อหน้า 2 tab/2.5 ซ.ม.)
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Type Writer
1 enter + before 12 pt


kunyakorn.ru
Type Writer
อ้างเหตุผลที่ต้องออกแถลงการณ์และข้อความที่แถลงการณ์
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(ชื่อส่วนงาน)
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Type Writer
ตรามหา ิ วทยาลัย
ห่างจากขอบกระดาษ 1.5 ซ.ม.
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Type Writer
ตรามหา ิ วทยาลัย 3 ซ.ม.
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Type Writer
(กั้นหน้า 3 ซ.ม.)
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Type Writer
(กั้นหน้า 2 ซ.ม.)
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Type Writer
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kunyakorn.ru
Type Writer
(ชื่อส่วนงาน)


kunyakorn.ru
Type Writer
ลงรายละเอียดเกี่ยวกับเรื่องของข่าว


kunyakorn.ru
Type Writer
(กั้นหน้า 3 ซ.ม.)


kunyakorn.ru
Type Writer
(กั้นหน้า 2 ซ.ม.)


kunyakorn.ru
Type Writer
1 enter + before 12 pt


kunyakorn.ru
Type Writer
4 enter
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Text Box
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Type Writer
(ย่อหน้า 2 tab/2.5 ซ.ม.)
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kunyakorn.ru
Type Writer
ตรามหา ิ วทยาลัย
ห่างจากขอบกระดาษ 1.5 ซ.ม.


kunyakorn.ru
Text Box
หนังสือรับรอง


kunyakorn.ru
Type Writer
ตรามหา ิ วทยาลัย 3 ซ.ม.
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Type Writer
        (พิมพ์ตรงกับแนวส่วนท้ายของตรามหาวิทยาลัย)


kunyakorn.ru
Type Writer
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Type Writer
(ย่อหน้า 2 tab/2.5 ซ.ม.)
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Type Writer
(กั้นหน้า  3 ซ.ม.)
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Type Writer
(กั้นหน้า 2 ซ.ม.)
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Type Writer
(ประทับตราชื่อส่วนราชการ)
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Type Writer
รูปถ่าย (ถ้ามี)
ขนาด 4 x 6 ซ.ม.)
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kunyakorn.ru
Type Writer
(ถ้าไม่มีเรื่องแจ้งให้ทราบ ให้ระบุว่า "ไม่มี" )
(ถ้ามีเรื่องแจ้งให้ทราบ ให้ระบุรายละเอียดเรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ
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Type Writer
(เป็นเรื่องการรายงานผลงาน หรือความก้าวหน้าในการปฏิบัติงานตามมติที่ประชุมครั้งก่อนให้ทราบ)


kunyakorn.ru
Type Writer
ที่มา : ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ.2526 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2548
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(Hellenic Republic)
(Republic of Hungary)
(Republic of India)
(Republic of Indonesia)
(Islamic Republic of Iran)
(Republic of Iraq)

(State of Israel)

(Republic of Italjr)

(Tapan)

(Republic of Kenya)
(Republic of Korea)

(State of Kuwait)

(Lao People’s Democratic
Republic)

{Malaysia)

(United Mexican States)
(Kingdom of Morocco)
(Union of Myanmar)
(Kingdom of Nepal)
(Kingdom of the Netherlands)
(New Zealand)

{Kingdom of Norway)
(Sultanate of Oman)
(Islamic Republic of Pakistan)
(Republic of the Philippines)
{Republic of Poland)
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